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Alle famiglie degli alunni
Al personale docente

Al personale ATA

A tutti 1 soggetti interessati

Oggetto: Istruzioni operative per il pagamento tramite il portale PAGO IN RETE SCUOLE.

Si informano tutti i soggetti interessati che le Istituzioni Scolastiche sono tenute a gestire le procedure di
incasso tramite la piattaforma PAGO IN RETE, operante nel circuito PagoPA.

Si forniscono pertanto le istruzioni operative necessarie affinché i soggetti privati possano versare le somme
dovute, ad esempio, a titolo di assicurazione, visite guidate, viaggi di istruzione, contributi volontari.

Per accedere al sistema, collegarsi al link presente nel sito web dell’Istituto Scolastico, all’interno dei servizi:

https://pagoinrete.pubblica.istruzione.it/Pars2Client-user/

Una volta effettuato 1’accesso con SPID, CIE, CNS o credenziali MIM, cliccare sul link “VAI A PAGO IN
RETE SCUOLE”

u/u@:“n VAI A PAGO IN RETE
EE;I SCUOLE

Una volta effettuato 1’accesso, inserire I’Istituto comprensivo San Giuseppe da Copertino fra le scuole

preferite, al fine di visualizzare con piu immediatezza i pagamenti riferiti alla Scuola.

Per fare ci0, andare su “Ricerca una scuola” > “Trova una scuola’:
b

Area organizzativa — Ufficio D.S.G.A. Compilatore G.O.

/


https://pagoinrete.pubblica.istruzione.it/Pars2Client-user/

Ricerca una scuola

Puoi ricercare una scuola per effettuare pagamenti o aggiungerla tra le tue
preferite.

Trova scuola

Tramite la ricerca rapida, cercare I.C. "S. GIUSEPPE DA COPERTINOQO" Via Mogadiscio, N. 49, 73043
Copertino, Le, Puglia C.M: LEIC865009 C.F: 80010740753

Statale - Istituto Comprensivo

I.C."S. GIUSEPPE

DA COPERTINO"

CM.: LEIC865009

CF.: 80010740753

Via Mogadiscio, N. 49, 73043 Copertino, Le,
Puglia

| Y|

Puoi pagare per 1 persona @

Visualizza pagamenti

Con la ricerca avanzata ¢ possibile cercare la scuola tramite gli appositi filtri geografici.

Aggiungere la scuola fra i preferiti, cliccando sul simbolo della stella:

@ Aggiungi ai preferiti

1. Prima tipologia di pagamento. Pagamenti pre-intestati (con avvisi).

Nella sezione “Gestione pagamenti” ¢ possibile visualizzare il pagamento specificamente intestato all’alunno (v.
freccia gialla):



UnicA P PAGOINRETE

@ Home Gestione pagamenti Storico pagamenti Richieste Gestione consensi Assistenza v carrello

Qui puoi gestire i pagamenti
richiesti dalle scuole

() Non trovii pagamenti di tuo figlio?
MNella sezione "Le tue scuole” troverai tutte e scuole a te associate. Se non visualizzi | pagamenti relativi a tuo figlio o ad altri soggetti per i quali sei
autorizzato a pagare, ti consigliame di contattare la scuola

Lista pagamenti disponibili ©

Filtri attivi: 01/09/2025 - 31/08/2027 X Modifica filtri

Visualizza solo pagamenti intestati L'.i.\l
1pagamenti in totale et
Ripristina ordinamento iniziale

1 Causale Intestatario Tl Istituto emittente 7] Scadenza 11 Importo (€) Azioni
Categoria
ISTITUTO
USCITA DIDATTICA - ESEMPIO Nome Intestatario COMPRENSIVO SAN &
16/12/2025 10,00 O
Uscite didattiche GIUSEPPE DA e H e
COPERTING

L’evento di pagamento puo essere sottoposto a tre tipologie di azioni:

o)
0=

a. “PAGA SUBITO”: dopo aver inserito 1’indirizzo mail presso il quale verra trasmessa la ricevuta
di pagamento, occorre specificare il metodo attraverso il quale pagare (es. carta di credito o di debito, conto
bancario, Google Pay, Apple pay, Poste pay, PayPal, Klarna...). Proseguire con il pagamento come in un
normale acquisto online.

O

b. ”AGGIUNGI AL CARRELLO” nel caso in cui si intenda pagare con un’unica transazione piu eventi
di pagamento, con le modalita previste nel punto precedente.

€3

c. ”SCARICA BOLLETTINO DI PAGAMENTO”: I’opzione consente di generare un documento in
formato PDF contenente un QR code ed il codice dell’avviso.

Tramite tali elementi si puo procedere al pagamento sul territorio presso Banche e Sportelli ATM, negli Uffici
Postali ¢ Punti Postali, nei Bar, Edicole, Ricevitorie, Supermercati, Tabaccherie ¢ altri Esercenti
Convenzionati, nonché tramite home banking

2. Seconda tipologia di pagamento. Evento senza pagamenti pre-intestati (senza avvisi).

Alcune tipologie di pagamento non presentano un’intestazione specifica al pagatore, qualora il destinatario
non possa essere anticipatamente stabilito.

In questo caso, dopo aver inserito la scuola nei preferiti (v. pag. 2), nella sezione “Gestione pagamenti’
troveremo un avviso riportante la dicitura “Da intestare” (v. immagine successiva, freccia verde):
3



CONTRIBUTO VOLONTARIO - ALY

. COMPRENSIVO SAN o
ESEMPIO ! Daintestare 16/12/2025 8,00 B
GIUSEPPE DA
Contributi volontari da famiglie
COPERTINO

Cliccare sul pulsante “Aggiungi intestazione” posizionato nella riga dell’evento di pagamento che si desidera

o)
D

saldare :
Nella schermata successiva, selezionare 1’intestatario (alunno).

Nel caso in cui si stesse utilizzando per la prima volta la funzione, potrebbe essere necessario inserire un
NUOVO INTESTATARIO, comunicando se si tratta di una persona fisica o giuridica, ed indicando nome,
cognome e codice fiscale dell’intestatario.

Gestione del carrello.

All’interno del carrello, ¢ possibile procedere al pagamento unitario di piu eventi di pagamento, attraverso
I’opzione “Procedi al pagamento” sul totale. Si evidenzia che il pagamento del totale ¢ attualmente possibile
solo con modalita telematiche. Non ¢ possibile generare il bollettino di pagamento sul totale, bensi sulle
singole operazioni (v. immagine sottostante):

UniCA  “# PAGO IN RETE

@ Home Gestione pagamenti Storico pagamenti Richieste Gestione consensi Assistenza Y™ Carrello

Il tuo carrello

@ 2 elementi nel carrello ( @ )

Scegli di pagare online:
riduci le emissioni di CO,,
CONTRIBUTO YOLONTARIO - ESEMPIO risparmi carta e tempo!

Intestatarios o s UL UTINPEAAINYIITLINE . @ Intestatodate

Contributi volontari da famiglie

Emittente: ISTITUTO COMPRENSIVO SAN GIUSEPPE DA COPERTINO (C.F. 80010740753)
Beneficiario: ISTITUTO COMPRENSIVO SAN GIUSEPPE DA COPERTINO (C.F. 80010740753)

Scadenza: 16/12/2025 Totale 18,00 €
Codice avviso: 301000013716974250
Procedi al pagamento
Bollettino di pagamento =
@ Formato PDF 800€ @

Il totale da pagare non comprende
eventuali commissioni previste dai
Prestatori di Servizi di Pagamento (P5SF).
Uscite didattiche

USCITA DIDATTICA - ESEMPIO

Intestatario: e ifu i askor e 4 "0 S LLYLLARTLLLVELT Ogni Psp app!ica e i eI
Emittente: ISTITUTO COMPRENSIVO SAN GIUSEPPE DA COPERTINO (C.F. 80010740753) a ciascun pagamento. Verifica le
Beneficiario: ISTITUTO COMPRENSIVO SAN GIUSEPPE DA COPERTINO (C.F. 80010740753) condizioni (% supagoPA
Scadenza: 16/12/2025

Codice avviso: 301000013716372819 ! i :
E' possibile pagare con metodi

differenziati (carta di credito, carta
di debito, addebito su conto
corrente, ecc.)

@ Bollettino di pagamento 10,00 €

Formato PDF



4. Gestione dei pagamenti da parte dei rappresentanti di classe.

I pagamenti di cui al pt. 1 della presente guida possono essere svolti in via cumulativa da parte dei
rappresentanti di classe specificamente incaricati dell’operazione.

In tal caso bisognera seguire le istruzioni del precedente pt. 1, con aggiunta della fase di selezione del
nominativo dei compagni di classe.

L’importo da pagare sara dato dalla somma dei singoli importi di ciascun alunno selezionato.

Per eventuali difficolta nell’utilizzo del portale, nonché per maggiori informazioni, si potranno contattare gli
Uffici di Segreteria dell’Istituto Comprensivo San Giuseppe da Copertino.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Eleonora Giuri

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art.3, ¢.2 del D.L. 39/1993



